四川外国语大学银行账户管理办法
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第一条 为进一步加强银行账户管理，规范校内单位银行账户的开立和使用，根据中国人民银行《人民币银行结算账户管理办法》、财政部《中央预算单位银行账户管理暂行办法》等规定，制定本实施细则。　　
第二条 本办法适用于校内各单位、各部门，包括具有法人资格的校办企业以及独立核算的附属单位。
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第三条 学校财经领导小组是银行账户管理的最高领导机构，学校财务部门负责全校银行账户的管理，学校审计、监察部门负责学校银行账户的监督。
　　第四条 单位主要负责人对本单位银行账户开立和使用的合法性、安全性负领导责任，单位财务部门负责人对银行账户开立和使用的合法性、安全性负直接领导责任，具体经办人对银行账户开立和使用的合法性、安全性负直接责任。 
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　　第五条 学校财务处可根据实际工作需要开立以下账户：
　　（一）基本存款账户。用于核算预算内、预算外、自筹及往来资金的日常转账和现金收付款业务。
　　（二）拨款账户。用于核算教育部核拨的事业经费、返还的预算外资金。
　　（三）财政授权支付零余额账户。用于办理财政部授权单位支付额度内的转账、提取现金等结算业务；可以向本单位划转工会经费、住房公积金及提租补贴，以及经财政部门批准的特殊款项，但不得向本单位其他账户和上级主管单位、所属下级单位划拨资金。
　　（四）预算收入汇缴专用存款账户。用于预算外资金的收缴。该账户的资金应按规定上缴中央国库或中央财政专户，不得用于本单位的支出；预算资金等需要退付的，可按有关规定办理。
　　（五）基本建设账户。用于核算学校使用的各种基建资金。
　　（六）售房款账户。用于核算职工按住房制度改革政策规定缴纳的购房款。
　　（七）住房维修基金账户。用于核算职工按住房制度改革政策规定缴纳的住房维修基金以及该基金所产生的利息收入。
　　（八）住房公积金账户。用于核算按住房制度改革政策规定提取的住房公积金及职工个人缴纳的住房公积金。
（九）购房补贴账户。用于核算按住房制度改革政策规定拨付或提取的购房补贴款。
　　（十）外汇账户。用于核算经外汇管理局批准使用的外汇资金。
　　（十一）外汇人民币限额账户。用于核算经外汇管理局批准的购买外汇的人民币额度。
　　（十二）工会经费账户。用于核算学校工会经费、后勤管理处经费、校医院医疗费等。
（十三）一卡通及学生结算账户。用于核算学生用银行卡刷卡方式缴纳的学费收入和单位用企业网上银行托收方式收取的学费等款项。应及时将该账户中的资金转入相应的账户之中。年终，该账户余额应为零。
　　（十四）贷款转存款账户。用于核算学校向金融机构借入的资金。该账户贷款项目结束后应予以撤销。
　　（十五）定期存款账户。用于办理学校自有资金的定期存款业务。
（十六）经财政部门批准的其他账户。用于核算经财政部门批准的其他款项。
　　第六条 二级核算单位和其他校内单位可根据实际工作需要，开设下列账户：
　　（一）后勤集团可开立一个经营收支结算户、一个预算经费拨款户、一个预算外资金户、和一个纳税专户。
　　（二）校工会可开立一个工会经费户。
　　（三）校医院可开立一个医疗费收入户。
　　（四）其他二级核算单位可设立一个结算户。
　　第七条 具有法人资格、独立核算的校办企业、附属单位，根据各自实际工作需要可以开立一个基本存款账户、一个基本建设账户、一个工会经费户、一个纳税专户、贷款转存款账户以及按政策规定可以开立的其他专用存款账户。
第八条 校内其他单位未经批准，一律不得开立银行账户。
　　第四章 银行账户的开立及审批程序
　　第九条 校内单位开立银行账户时，应报送“开立银行账户申请报告”，填写《四川外国大学开立银行账户申请表》（附电子版）（附表一），并提供相关证明材料，经上一级主管部门审核签署意见、报财政部门批准后方可开立银行账户。
　　“开立银行账户申请报告”应详细说明本单位的基本情况，包括新开账户的名称、用途、使用范围，开户依据或开户理由，相关证明材料及其他需要说明的情况等。
　　第十条 单位在收到财政部门签发的《四川外国大学开立银行账户批复书》的15个工作日内，开立相应账户，在开立银行账户后的3个工作日内，填写《四川外国大学银行账户备案表》（附电子版）（附表二），报送财政部门备案，同时报上级主管部门备案。
　　第十一条 学校财务处统一管理校级财务的银行账户，负责办理学校银行账户的开立、变更和撤销手续。学校开立银行账户时，必须按照本办法第八条规定办理开户审批手续。同时，按照本办法第九条规定办理账户备案手续。 
第十二条 学校后勤管理处、校工会、校医院、校友基金会等二级核算单位只能在财务处资金结算中心开立内部结算账户。其他单位、校办企业因工作需要可在资金结算中心开立一个内部结算账户。开立内部结算账户时，需报送“开户申请报告”、《四川外国语大学校内单位开立银行账户申请表》（附表四）及相关证明材料，报财务处处长审批。 
第十三条 校内经营实体及具有法人资格的校办企业在校外开立银行账户，应按中国人民银行《人民币银行结算账户管理办法》有关规定执行。同时，将银行账户开户审批材料报学校财务处备案。
　　第十四条 具有法人资格、独立核算的附属单位开立银行账户，需报送“开户申请报告”和《四川外国大学开立银行账户申请表》（附电子版），经学校财务处审核、主管财务的副校长签字并加盖学校公章后，报财政部门批准。并按照本办法第九条规定办理账户备案手续。同时，将财政部门的《四川外国大学开立银行账户批复书》复印件、《四川外国大学银行账户备案表》复印件以及开户相关材料报学校财务处备案。
　　第十五条 校内非法人机构原则上不得在金融机构和学校资金结算中心开设账户，确需开设账户的区分以下情况处理：
　　（一）非法人机构因人员较多、业务规模较大、日常资金流量较大，需开立银行账户的，必须经学校财经领导小组审批同意，方可开设银行账户。开户、备案手续由财务处按照本办法第九条规定统一上报审批。
　　（二）其他单位确因工作需要开立账户的，必须经财务处审核签署意见，报学校财经领导小组批准后，方可开立一个银行账户。经同意在校外开立银行账户的，开户、备案手续由财务处按照本办法规定的第九条规定上报审批。
　　（三）经有关部门批准，与学校存在代管或挂靠关系的学会、协会、研究会、基金会等非法人社团组织，实行独立核算的，可报学校财务处审批后，开立一个相关账户。开户、备案手续由财务处按照本办法第九条规定统一上报审批。
　　第十六条 校内单位因工作需要，开通企业网上银行结算业务或POS刷卡结算业务时，必须向学校财务处提交书面申请报告，填写《四川外国大学校内单位开立银行账户申请表》，经财务处主管副处长、处长批准后方可办理。同时，学校与有关金融机构签订《网上收款业务协议》（或《受理银行卡合约》），提供相应银行账号。
　　校内单位办理企业网上银行业务时，只能办理收款业务和查询业务，不得办理付款支付业务。收到款项后，应及时到银行索取收款凭证，到财务处办理转款入账手续。
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第十七条 开户单位必须严格遵守银行账户管理规定，不得出租、出借银行账户，严禁利用银行账户套取现金。任何单位不得以个人名义存放单位资金，也不得将个人私款以单位名义存入银行。
　　第十八条 校办企业、附属单位和其它单位（含挂靠单位）的账户，只能核算经批准经营范围的经济往来业务，不得核算应属于学校财务部门管理的经济业务。
