四川外国语大学学生收费管理办法
第一章 总 则

第一条 高等教育是受教育者自主要求，自主择业的非义务性教育，依照法规缴纳学费及其他费用是高等学校学生应尽的义务。为了加强学生收费管理，保障学校和受教育者的合法权益，根据《中华人民共和国高等教育法》、《普通高等学校学生管理规定》等有关规定，结合学校实际情况，制定本管理办法。
第二条 本管理办法适用于四川外国语大学的各类学生。
第二章 组织与管理
第三条 四川外国语大学计划财务处（以下简称计财处）是代表学校负责收取学费及其他费用的管理职能部门，执行上级主管部门批准的各项学生收费项目和收费标准，实行收费公示制度，并使用统一印制的教育收费收据。
第四条 各类学生收费及其他费用的管理工作由计财处统一管理和组织实施。未经批准，院属任何部门不得另立明目，自行收费。
第五条 学校按学年收取学费及其他费用，计财处应于学生报到注册前公示收费标准。
第六条 学生应在报到缴费时按收费标准一次性缴清学费及其他费用，以取得盖有财务专用章的正规收费收据，作为院属其他部门办理学生学籍注册及学生宿舍安排等相关手续的依据。
第七条 确因家庭经济困难或由于其他特殊原因不能缴清学费的，应区分不同情况在开学两周内办理助学贷款或缓、减、免手续，并将相关手续送交计财处。对恶意拖欠费用超过两周者，对所欠费用总额每日按千分之三收取滞纳金直至缴清所有费用。
第八条 学校计财处应定期清理学生欠费情况，并将欠费情况以催缴通知单的形式通知学生。学生所在的教学单位和学生处应配合计财处做好学生欠费清理工作。
第九条 学校对不按规定缴清所欠费用且无正当手续的学生，取消其每年度市级、院级优秀学生、优秀学生干部、优秀毕业生评选和每期奖学金评定资格。恶意拖欠一学期以上（含一学期）者，做自动退学处理。
第十条 学校对毕业时仍有欠费的学生，暂不发毕业证书及学位证书。待缴清欠费余额及滞纳金后再办理相关毕业手续。
第三章  学费的缓、减、免、贷

第十一条 本管理办法所指缓、减、免、贷均只限于学费，住宿费及其他费用不得申请缓、减、免、贷。符合条件的学生申请学费缓、减、免、贷须提交本人所在地人民政府、民政部门出具的家庭经济困难等相关证明材料。
第十二条 申请学费缓交及贷款的学生限于在校接受普通高等学历教育的研究生、本专科学生。申请学费减免的仅限于普通本专科学生。
第十三条 申请缓交的学生须在每学年开学后两周内提出书面申请并递交相关证明，经所在教学单位及学生处审核、学校分管领导审批后，在计财处办理缓交手续。缓交期限以三个月为限，逾期仍未缴清的自超过之日起每日按千分之三计收滞纳金。
第十四条 申请贷款的学生须在每学年开学后两周内由本人提出书面申请并递交相关证明，经学生处审核后报送银行审批。未获银行审批的助学贷款学生，自未获批准之日起三个月内应缴清学费。逾期仍未缴清的自超过之日起每日按千分之三计收滞纳金。

第十五条 烈士子女、孤儿或者家庭丧失或基本丧失劳动能力，经济特别困难且品学兼优、未受过任何处分的学生可以申请学费减免。申请减免的学生须在每学年开学后两周内由本人提出书面申，如实填写《四川外国语大学大学生减免学费申请表》并递交相关证明。各教学单位核实证明材料后提出减免意见，送学生处审核，报学校分管领导批准后交计财处执行。
第十六条 学费减免金额以30％为限且享受学费减免的学生人数不得超过在校本专科学生的千分之一。
第四章 休学、复学、留（降）级及试读等学费管理
第十七条 学生因病或其他原因申请休学的，应缴清申请学年学费及其他费用，未缴清之前，不得办理有关手续。
第十八条 休学后复学及留（降）级学生学费及其他费用按重新就读年级专业收费标准执行，对休学及留（降）级前已缴学费多退少补。
第十九条 试读学生试读前应按所在年级专业标准一次性缴清学费。试读期间因自身原因放弃试读的，已缴费用不予退还。
第二十条 在校学生保留学籍出国学习的，应在缴清出国期间学费及其他费用后办理出国手续。
第二十一条 保留入学资格的学生，如入学时已有缴费，所缴费用当年不退，重新入学时按就读年级专业标准执行，多退少补。
第五章 退费

第二十二条 凡属参军、招工、招干或被其他学校录取不能继续学习的学生方能申请退费。学生在校期间被发现不符招生报考条件而取消其入学资格或作退学处理的，因违纪被取消学籍（开除、勒令退学）、自动退学或被司法机关逮捕的，已缴学费及其他费用不予退还。    

第二十三条  各类学生申请转学，经转出和转入学校同意，在本学年第一学期转学的，退还本学年学费及住宿费的50%，其他费用不予退还；在本学年第二学期转学的，所收取学费、住宿费、其他费用不予退还。
第二十四条 符合退费条件申请退费的学生，应经所在教学单位审核、教务处等有关部门审批后凭相关手续到计财处办理。

第二十五条 研究生、本专科学生入学两个月内申请退学，符合退费条件的，其学费按50％的比例退还。两个月后申请退学的，所缴学费不予退还。
第二十六条 自考、短期培训及国际项目学生申请退学，符合退费条件的，在开学两周内申请退学，其学费按70％退还；开学后两周至九周内申请退学的，其学费按50％退还；开学后九周（不含）以上的所缴学费不予退还。
第二十七条  住宿费退费参照学费方式处理。
第二十八条 学生缴纳的各种代收费用已发生支出的，一律不予退费。

第二十九条 本管理办法“周”的计算，以本学期校历第一周算起，至各教学单位负责人签字之日止计算。
第三十条 校内、校外学生专升本，按升入年级所读专业收费标准执行。
第六章 附则

第三十一条 本管理办法自2009年起执行，2012年进行了修订，以前有关规定与本管理办法相抵触的，以本办法为准。
第三十二条 本管理办法由四川外国语大学计财处负责解释。
