关于规范图书验收入库管理的通知

校内各单位：

根据市教委对我校2018年经费使用情况的审计意见，以及新政府会计制度及会计准则的相关要求，我校将加强固定资产及存货的管理，现对学校各二级单位采购图书的入库管理流程做出以下规定：
一、图书入库标准：批量购买1000元及以上的图书不再到图书馆办理手续，需直接到资产管理处办理资产验收入库手续。
二、验收入库所需材料：需提供手续齐全完备的财务报销单、图书照片（纸质版或电子版）、图书清单（含书名、作者、出版社等），清单一式两份，分别交资产管理处和计划财务处，资产管理处留存以备检查。
三、注意事项：分发给学生的教材作存货管理，其发票需与资料类图书分开开具。
四、本通知由资产管理处和计划财务处负责解释。
五、本通知自2019年10月1日起执行。
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